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Anleitung fiir Lehrerinnen und Lehrer

Kennwort-Reset-Prozess flur Schilerinnen und
Schiiler auslosen

Wenn Sie als Nicht-Administrierende eine Anfrage zum Kennwortzuriicksetzen fiir LOGINEO NRW erhalten,
vergewissern Sie sich zunachst durch Nachfrage, dass die Schiilerin oder der Schiiler eine externe E-Mail-
Adresse in ihrer bzw. seiner Benutzeroberfldche unter Mein Konto in LOGINEO NRW gespeichert hat.

Erst wenn diese Voraussetzungen fiir das Initiieren des Prozesses ,,Kennwortzuriicksetzen" von den Schiile-
rinnen und Schiilern geschaffen wurden, kann dieser mit den Kontotypen , Lehrkraft®, ,Personal®, ,,Admin®,
JSekretariat", ,Schulleitung™ oder ,Funktion™ gestartet werden.

Verifizieren Sie als Lehrerin oder Lehrer bzw. als eine andere berechtigte Person dann die Identitdt der Schi-
lerin oder des Schiilers mit dem vergessenen Kennwort (entweder durch personlichen Kontakt oder durch
telefonischen Riickruf der Lehrerin bzw. des Lehrers bei der Person mit dem vergessenden Kennwort).
AnschlieBend kdnnen Sie auf der Mein Konto-Seite zum Reiter Kennwdorter navigieren. Dort finden Sie das
Feld Kennwort fiir andere Nutzer zurlicksetzen [1].
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Nach einem Klick auf den griinen Infoknopf [2] erscheint ein Hilfetext, der den Prozess genauer be-

schreibt.
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Info

Diese Funktion ist nur fiir das Zuriicksetzen von Benutzerkonten des Kontotyps
"Schiiler*in" oder "LAA" - unter der Voraussetzung einer eingetragenen externen E-
Mail-Adresse - verfligbar.

Bitte beachten Sie, dass der Link zum Zurlcksetzen des Kennworts eine Gultigkeit
von 48 Stunden hat und nur einmalig giiltig ist. Bitte weisen Sie Ihre Schiilerinnen
und Schiiler bzw. Lehramtsanwérterinnen und Lehramtsanwaérter darauf hin, ihren
SPAM-Ordner zu uberpriifen.

Bitte geben Sie den 4-stelligen PUK an die Schiilerin oder den Schiiler bzw. die
Lehramtsanwarterin oder den Lehramtsanwarter weiter, da dieser fiir das Setzen des
neuen Kennworts bendtigt wird.

Um einen neuen Link und PUK (z.B. bei Verlust des PUKs) zu generieren, nutzen Sie
bitte die Funktion erneut.

Sobald ein Buchstabe in dem Feld Benutzername eingegeben wird, erscheint ein Drop-down-Mend, welches
passende Schiilerinnen und Schiiler mit hinterlegter externer E-Mail-Adresse anzeigt.

Kennwort fiir andere Nutzer zuriicksetzen 0

Kennwort fiir die Anmeldung in LOGINEO NRW fiir andere Nutzer zurlicksetzen

Max X
Max Mustermann (max.mustermann@ l.nrw.schule)
Maximilian Mustermann (maximilian.mustermann@ i.nrw.schule)
Maxima Musterfrau (maxima.musterfrau@ .nrw.schule)

Hier wird Ihnen der PUK angezeigt, sobald die den Kennwort-
PUK: ResetLink gesendet haben. Geben Sie den PUK bitte den SuS
oder LAAs zum Zurlicksetzen des Kennwortes weiter.

Hinweis: Es wird hier die interne Benutzerkennung (Name und LOGINEO-NRW-E-Mail-Adresse) der Schiile-
rinnen und Schiiler zwecks eindeutiger Identifizierung angezeigt, jedoch nicht die externe E-Mail-Adresse.
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Wahlen Sie eine Schiilerin oder ein Schiiler aus dem Drop-down-Menii aus, wird die Benutzerkennung in das
Feld ibernommen. Klicken Sie auf Senden, wird der Kennwort-Zurlicksetzungsprozess ausgelést: Es wird
automatisch eine E-Mail an die externe E-Mail-Adresse der Schiilerin bzw. des Schiilers mit einem 48 Stun-
den giiltigen Link zum Zuriicksetzen des Kennwortes geschickt.

Kennwort fiir andere Nutzer zuriicksetzen o

Kennwort fUr die Anmeldung in LOGINEC NRW fiir andere Nutzer zurlicksetzen

Max Mustermann (max mustermann@ nrw.schule) X
I
1

Hier wird Ihnen der PUK angezeigt, sobald die den Kennwort-
PUK:  ResetLink gesendet haben. Geben Sie den PUK bitte den Sus
oder LAAs zum Zuriicksetzen des Kennwortes weiter.

Waurde die E-Mail erfolgreich gesendet, erscheint eine Infomeldung [1] lber den erfolgreichen Versand des
Links und mit Informationen zur Giiltigkeit sowie dem Hinweis den SPAM-Ordner zu Uberpriifen. AuBerdem

wird nun der vierstellige PUK [2] angezeigt, welcher vertraulich an die Schiilerin bzw. den Schiiler weiterzu-
geben ist.
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Zuriicksetzen des Passworts durch Schiilerinnen und Schiiler

Die Schiilerin oder der Schiiler, der bzw. dem Uber den Kennwort-Zuriicksetzen-Prozess wie oben beschrie-
ben eine automatische E-Mail zugesendet wurde, benétigt dariiber hinaus zum Neusetzen des Kennworts
auch den PUK.

Hinweis: Der Link zum Zurlicksetzen des Kennwortes ist 48 Stunden giiltig.

Sehr geehner LGS0 NRW Nutoerfin,

Hiir Ihr LOGINED MEW Konto wurde segepeben, dass Se thr Kennwart vergessen haben.
U i Kt hordckiusatee, kKbckon She Birie sl Tolpeeses Link:

difinnga TpaiiwordRecovery
Bste heschien S, dass der Link rum Zurdcksetren dis Kereworts nue 28 Stunden i Werbindung i dem PUK goitg i |bis [ddmm iy, ihimevs]

Hinwstis: Den 4=stelligen PUK salten Sie von 2.8, Ihrer Lehriraft erhaiten habem Bel Vierust des PUES melden Sie sich binte bei Beer Lehrralt oder siner andenen Berechtghen Persoan, wm den
Kannwart-Lurickietaen -Prozess erneut Da starten

Falls S Ihr LOGINED MAW Kenmaort moch wissen, kinnan Se diese E-Mail (pronenen wnd tich weltorhin s ihren Jugangsdsten snmelden
it fewundlichen Grifen

LOWGNECH NRW

Folgt sie oder er dem Link aus der E-Mail, wird sie oder er auf eine Website geleitet, auf der der PUK einge-
geben werden muss. Wenn fiinfmal ein ungliltiger PUK eingegeben wird, wird der Link ungiiltig und die
Schilerin oder der Schiiler muss einen neuen Link und PUK bei einer berechtigten Person anfordern.
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PUK eingeben

Bitte geben Sie den vierstelligen PUK ein, den Sie von Ihrer Lehrkraft oder einer berechtigten Person erhalten haben. Wenn Sie den PUK finfmal falsch eingeben, miissen Sie einen neuen Link und einen neuen PUK von Ihrer Lehrkraft oder einer anderen berechtigten Person anfordem.

X
PUK*

Senden

Wird ein giiltiger PUK eingegeben, gelangt die Schillerin oder der Schiiler auf eine Website,
auf der das Kennwort gedndert werden kann. Dazu muss ein neues Kennwort vergeben werden, das den
LOGINEO NRW Kennwortrichtlinien® entspricht.

*Kennworter miissen aus mindestens 10 Zeichen bestehen, mindestens einen GroR- und Kleinbuchstaben, eine Zahl
und ein Sonderzeichen enthalten.
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Waurde ein neues giiltiges Kennwort eingegeben und stimmt dies mit den Kennwortrichtlinien von LOGINEO
NRW (iberein, so kann der Button Kennwort andern betatigt werden. Hierdurch wird die Kennwortdnde-
rung wirksam.

Kennwort andern

War das Andern des Kennwortes erfolgreich, so erscheint die folgende Bestatigungsmeldung, die (iber das

erfolgreiche Andern des Kennwortes informiert.

Erfolgreich

Kennwort wurde erfolgreich zuriickgesetzt.

Im Anschluss wird die Schiilerin oder der Schiiler zur Startseite von LOGINEO NRW weitergeleitet und kann
sich mit dem neuen Kennwort einloggen.
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