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Schule Online – 
Lernen in der Digitalen Welt 

Das Postfach komprimieren und Speicherplatz 
freigeben 
 
Eine Möglichkeit, Speicherplatz im Postfach zu sparen bzw. freizugeben ist das Komprimieren von Postfach-

Ordnern. Aufgrund technischer Zusammenhänge im Hintergrund reicht es, den Entwürfe-Ordner zu kompri-

mieren.  

Beachten Sie, dass die Komprimierung nur bei gesendeten E-Mails mit Datei-Anhang greift. 

 

Komprimieren eines Ordners im Postfach 

Öffnen Sie nach dem Login das Modul E-Mail, Kalender, Adressbuch durch Klick auf die entsprechende Ka-

chel. Kontrollieren Sie oberhalb der Postfachordner die Größe bzw. den Verbrauch des Speicherplatzes [1]. 

Klicken Sie auf den Ordner Entwürfe [2] und anschließend auf das Drei-Punkte-Menü rechts davon.  

Im sich öffnenden Kontextmenü wählen Sie den Eintrag Komprimieren [3]. 

In der rechten unteren Ecke des Fensters erscheint eine Erfolgsmeldung (Ordner komprimiert).  

Prüfen Sie nun abermals die Größe bzw. den Verbrauch Ihres Postfachs.  
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