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Anleitung fiir Administratorinnen und Administratoren:

Datensafe-Einmalkennwort vergeben

Ist der Zugriff durch berechtigte Nutzerinnen und Nutzer auf den Datensafe nicht mehr moglich (beispielsweise
durch ein vergessenes Datensafe-Kennwort), kénnen Sie als Administratorin bzw. Administrator den entspre-
chenden Personen ein Datensafe-Einmalkennwort vergeben. Dieses benétigen diese zum Zurlicksetzen ihres
Datensafe-Kennwortes. Sie kénnen Datensafe-Einmalkennworter manuell vergeben oder durch das System
generieren lassen. Navigieren Sie zunachst zu der Seite Benutzerverwaltung. Dort finden Sie eine Liste der
Nutzerinnen und Nutzer Ihrer LOGINEO NRW Instanz.

Manuelle Vergabe

Klicken Sie doppelt auf einen Benutzernamen oder markieren Sie die Benutzerin bzw. den Benutzer und klicken
Sie dann auf die Schaltflaiche Benutzer bearbeiten.

E_._, Benutzer "@. Gruppen L‘&. Schule —
T~ Eﬁ{.&}& B~ @~
Machname VorndMe E-Maila:
Anders Sandra sandra.a
zandra.a
Aytes Anja anja.ayt
anja.ayt

Es offnet sich ein Fenster zur Verwaltung des Nutzerkontos. Klicken Sie auf den Reiter Kennwort [1] und
anschlieBend unter dem Eintrag Datensafe-Einmalkennwort verwalten auf das Meni Kennwort andern...
[2]. Es erscheint ein Eingabefeld [3]. Geben Sie im Feld Neues Kennwort das neu zu vergebende

Benutzerkonto Sandra Anders bearbeiten X

E-Mailadressen | Eigenschaften | Mitgliedschaften | Berechtigungen ‘Kennwor‘t,. Kennwortanderungen | Externe Ids
- -
550-Kennwort verw, n
| Kennwort dnder Kennwort zurlicksetzen... ¥ | Benutzer muss das Kennwort dndern.
[ e e § - Wyt verwalten

![ Kennwort dndern... ¥ |l Kennwort zurlicksetzen.!

‘F-----

“~
Meues Kennwort: | H -"I Bitr geben Sie ein neues Kennwort ein.

Bestatigung:

| ok |
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Datensafe-Einmalkennwort ein und wiederholen Sie Ihre Eingabe im Feld Bestatigung. Klicken Sie anschlie-
Bend auf die Schaltfliche OK, um Ihre Eingaben zu speichern. Es erscheint eine Erfolgsmeldung.

I Das Kennwort wurde gedndert. ]::2-

Automatische Generierung

Markieren Sie den oder die Nutzerinnen und Nutzer, fiir die Sie neue Datensafe-Einmalkennworter generieren
mochten und wahlen Sie anschlieBend die Schaltfliche Werkzeuge... [1]. Im sich 6ffnenden Menl wahlen

Sie die Option Datensafe-Einmalkennworter generieren... [2].

R Benutzer | b Gruppen | §k Schule
— A -—
Tr~ cpcu' a2 c& g.%' ‘_g' J
Nachname Vorname Kennwirter generieren...
L & & 8 N N &8 &8 § B |

Datensafe-Einmalkennwirter generieren... \

Anders Sandra
- L R _ N _ 8 B B B |
E—bmla ressen generieren...
Aytes Anja Fiir alle Benutzer eine E-Mail generieren...
Export...
Benfer Jens
Import...

Bl | an Zum Léschen markierte Benutzer endgiltig léschen....

Es offnet sich ein Fenster mit einem Warnhinweis sowie den ausgewdhlten Nutzerinnen und Nutzern. Bestati-

gen Sie den Hinweis durch einen Klick auf Weiter.

Datensafe-Einmalkennwdorter generieren

Achtung!
o Wenn Sie auf weiter klicken, werden fir folgende Benutzer Kennwirter generiert.

Machname Varname E-Mailadressen

Anders Sandra sandra.anders@
sandra.anders@

Aytes Anja anja.aytes@
anja.aytes@

Benfer lens jens.benfer@

jens.benfer@

LN .
Weiter |¥ Abbrechen |
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Im darauffolgenden Fenster vergeben Sie zuerst ein Passwort und bestétigen dieses in den entsprechenden
Eingabefeldern [1]. Das Passwort wird bendtigt, um die heruntergeladene Datei spater zu entpacken. An-
schlieBend wahlen Sie, ob Sie die Datei im CSV Format [2] oder im XLS Format [3] herunterladen mdchten,
indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken.

Datensafe-Einmalkennwdrter generieren
Achtung!
! Die Generierung is; apdeschlossen. Bille Bdqn Sie die Tabelle mit den Kennwartern herunter!

Passwort: '| H

Bestatigen: ‘ I

s

=] Excel-Datei herunterladen

\ : CsV-Datei herunterladen
-_— N L 8 8 8 &8 B 8 B |

Nachdem die heruntergeladene Datei entpackt wurde, kann sie in einem Tabellenkalkulationsprogramm ge-
offnet, und die Datensafe-Einmalkennwérter anschlieBend an die entsprechenden Nutzerinnen und Nutzer
weitergeben werden.

A B C D
1 |Nachname Vorname E-Mailadresse Kennwort
2 |Anders Sandra sandra_ander
3 | Aytes Anja anja.aytes@
4 | Benfer Jens jens_benfer@
q
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