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Anleitung für Administratorinnen und Administratoren: 

Datensafe-Einmalkennwort vergeben 
 
Ist der Zugriff durch berechtigte Nutzerinnen und Nutzer auf den Datensafe nicht mehr möglich (beispielsweise 

durch ein vergessenes Datensafe-Kennwort), können Sie als Administratorin bzw. Administrator den entspre-

chenden Personen ein Datensafe-Einmalkennwort vergeben. Dieses benötigen diese zum Zurücksetzen ihres 

Datensafe-Kennwortes. Sie können Datensafe-Einmalkennwörter manuell vergeben oder durch das System 

generieren lassen. Navigieren Sie zunächst zu der Seite Benutzerverwaltung. Dort finden Sie eine Liste der 

Nutzerinnen und Nutzer Ihrer LOGINEO NRW Instanz. 

 

Manuelle Vergabe 

 

Klicken Sie doppelt auf einen Benutzernamen oder markieren Sie die Benutzerin bzw. den Benutzer und klicken 

Sie dann auf die Schaltfläche Benutzer bearbeiten. 

Es öffnet sich ein Fenster zur Verwaltung des Nutzerkontos. Klicken Sie auf den Reiter Kennwort [1] und 

anschließend unter dem Eintrag Datensafe-Einmalkennwort verwalten auf das Menü Kennwort ändern… 

[2]. Es erscheint ein Eingabefeld [3]. Geben Sie im Feld Neues Kennwort das neu zu vergebende  



 

  

2 

Schule Online – 
Lernen in der Digitalen Welt 

Seite 

Datensafe-Einmalkennwort ein und wiederholen Sie Ihre Eingabe im Feld Bestätigung. Klicken Sie anschlie-

ßend auf die Schaltfläche OK, um Ihre Eingaben zu speichern. Es erscheint eine Erfolgsmeldung. 

 

Automatische Generierung 

 

Markieren Sie den oder die Nutzerinnen und Nutzer, für die Sie neue Datensafe-Einmalkennwörter generieren 

möchten und wählen Sie anschließend die Schaltfläche Werkzeuge... [1]. Im sich öffnenden Menü wählen 

Sie die Option Datensafe-Einmalkennwörter generieren… [2]. 

Es öffnet sich ein Fenster mit einem Warnhinweis sowie den ausgewählten Nutzerinnen und Nutzern. Bestäti-

gen Sie den Hinweis durch einen Klick auf Weiter. 
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Im darauffolgenden Fenster vergeben Sie zuerst ein Passwort und bestätigen dieses in den entsprechenden 

Eingabefeldern [1]. Das Passwort wird benötigt, um die heruntergeladene Datei später zu entpacken. An-

schließend wählen Sie, ob Sie die Datei im CSV Format [2] oder im XLS Format [3] herunterladen möchten, 

indem Sie auf die entsprechende Schaltfläche klicken.  

Nachdem die heruntergeladene Datei entpackt wurde, kann sie in einem Tabellenkalkulationsprogramm ge-

öffnet, und die Datensafe-Einmalkennwörter anschließend an die entsprechenden Nutzerinnen und Nutzer 

weitergeben werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Herausgeber: Medienberatung NRW 

Dieses Dokument steht unter CC BY-ND 4.0 Lizenz. 

http://medienberatung.nrw.de/
https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.de
https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.de
https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.de

