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Anleitung fiir Schiilerinnen und Schiiler:

Die Bildungscloud in LOGINEO NRW

Videos:

Ordner erstellen Dateien hochladen Dateinamen @andern Dateien I6schen und wiederherstellen

(=1l

Dateien suchen Dateien ersetzen Vorherige Dateiversionen herstellen

Ez B

Tipp: Das Flyout ist ver-

schieb- und aufklappbar.

.
[ Lociveo/i

Eingeloggt als LOGI NEO Klicke auf die Kachel mit dem Ord-

80

In der Bildungscloud von LOGINEO NRW kannst du Ordner erstellen und Dateien in ihnen ablegen. Du

ner, um zu deiner Bildungscloud

zu gelangen.

J

kannst auch auf fiir dich freigegebene Ordner und Dateien zugreifen. Der Austausch von Dateien in der Bil-

dungscloud spart im Gegensatz zu Dateianhdngen in E-Mails viel Speicherplatz.
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Meine Inhalte

Auf den Bereich ,Meine Inhalte™ hast nur du Zugriff. Hier kannst du Ordner und Unterordner erstellen und
z. B. Dateien in ihnen ablegen.

:0 Bildungscloud > + Neu suchen.. Q L LOGINEO W

Im Bereich ,Meine Inhalte" sind die Ordner ,Doku-
Meine Inhalte » Klassed » Englisch HH *

mente" und ,Bilder" standardmaBig vorhanden.
_/

- I Datel
2 Meine Inhalte v I:l (e73) srename =

> [l Silder O 8 Eengis
Alle Dateien, die in einem Ordner oder einem

M &1 =z Unterordner abgelegt sind, werden angezeigt.

Dokumente

[ LocineolY
v

| (|

L

o

2

Unterordner L /
v il Klasse6 /— D E Engl Sh_c'esel1ta_t4ion.p31x
B Englisch
| - e D @ English_Presentation_My_dog.docx.pdf
- Gemeinsame Inhalte >
Unit1_Text.doc
0( Von mir freigegeben  » o @ T eee
> Fir mich freigegeben > Den BereiCh ,,Gemein-
D Ich bin zustandig same Inhalte“ kann
i Papierkorb deine ganze Schule sehen.
v
= gJEEiE ' ) - Hier siehst du, wieviel Speicherplatz noch frei ist.
= MB frei von 1 GB )

Hinweise: Tipp: Wie du mit deinem
Speicherplatz ~ Speicherplatz sinnvoll um-
gehst, erfahrst du im ver-

/

linkten Dokument.
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https://infokomcloud.lvr.de/owncloud/index.php/s/6HqewwEJFVKqecM
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Neue Ordner erstellen
Um einen guten Uberblick {iber deine Dateien zu behalten, empfiehlt es sich, sie in Ordnern zu sortieren.
Zum Beispiel kannst du einen Ordner ,Klasse 6" anlegen, der Unterordner zu verschiedenen Themen enthdlt.

&® Bildungscloud > Suchen... L) LOGINEO W
Meine Inhalte Klicke auf ,,Meine Inhalte"™, um einen neuen Order anzulegen. J mo0

2 MeineInhalte v

> il Bilder D @ Bilder

> il Dokumente
O @ Dokumente :

8® Bildungscloud > Suchen... L) LOGINEO W

€ Meues Material
Neuen Ordner erstellen

Meine Inhalte . ——— Trage den Namen
E3 Meuer Ordner

. . anamane des Ordners ein.
Klicke auf ,Neu" und wahle . = iasse 6 ———
-
,Neuer Ordner", um einen Klicke hier, um den :
neuen Ordner zu erstellen. Ordner zu erstellen. ) ABBRECHEN

Meine Inhalte > Klasse s HH *

. Dateiname «
2 Meine Inhalte v

> il Bilder Der Ordner enthalt noch keine Elemente.

> il Dokumente

> il Inbox Du findest den neuen Ordner in

i Kiasse 6 - der Liste ,Meine Inhalte".
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Neue Unterordner erstellen

Unterordner werden auf die gleiche Weise erstellt wie Ordner.

&® Bildungscloud > Suchen...

L LOGINED w

Meine Inhalte > Klasse 6

; . L o
Klicke auf ,Neu" und wahle ,Neuer Ordner",
2 Meine Inhalte v [ um einen neuen Unterordner zu erstellen.
3 i Bilder Derordner entnalt noch keine elemente.
> Wl Dokumente
> il Inbox Wahle den Ordner aus, in dem der
| _ Unterordner erstellt werden soll.
W Klasse
8® Bildungscloud > + Neu

suchen... Q L LOGINEOD W

&€ Meues Material
Meine Inhalte > Klassed

Meuer Ordner

Trage den Namen des

& Meine i@ . Online-Texteditor & Unterordners ein.
— KIlee h|er, um den —_  Neuen Ordner erstellen
>IN B L Klasse 6 x
Ordner zu erstellen.
) i D[ﬂ“_. Ordnername
Englsc'\\ |
> il Inbox
B Klasse6

ABBRECHEN SPEICHERN
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T

Meine Inhalte > Klasse 6

: / Dateiname &
2 MeineInhalte v D (0r1)

> il Bilder D i Englisch

> il Dokumente

> il Inbox
Unterordner werden eingeriickt
Kl 6
Y Hasse unter dem Ordner dargestellt.
> Wl Englisch —— j

Dateien hochladen

Es gibt zwei Mdglichkeiten, Dateien in die Bildungscloud hochzuladen: Bei beiden suchst du die Dateien auf
deinem Computer, deinem Smartphone oder einem anderen Endgerat (z. B. einem Tablet). Wahle den Ord-
ner aus, in den die Dateien hochgeladen werden sollen.

Du kannst die Dateien dann entweder lber den Hochladedialog oder per Drag & Drop in den gewiinschten

Ordner deiner Bildungscloud ablegen.

Dateien Uber den Hochladedialog in die Bildungscloud hochladen:

8* Bildungscloud > Suchen... L) LOGINEO +

&€ neues Material

Neues Material erstellen
Klicke auf ,Neu" und an- O eveone R
Meuer Ordner
schlieBend auf ,Neues r
. . *  Online-Textedi T
Material®, um Dateien 7~ O
. N il Englisch
in den ausgewahlten
Ordner hochzuladen.
> Bl Inbox Klicke auf ,,Durchsuchen®,

um Dateien aus deinem

v il Klasse6
Speicher auszuwahlen.

ABBRECHEN

> il Englisch
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Dateien per Drag & Drop in die Bildungscloud hochladen:

Wahle die Dateien auf deinem Endgerat aus.
Halte die linke Maustaste gedriickt und ziehe (drag)die Datei iiber
den ausgewahlten Ordner deiner Bildungscloud.
Wirf (drop) sie in diesem Ordner ab, indem du die Maustaste loslasst.
[~

WE

Dateien hier ablegen, um sie hochzuladen

:. BildungSCIOUd ) + Neu @ LOGINED v
Meine Inhalte > Klasse6 » Englisch HH *
; Meine Inhalte | D (0/5) Dateiname &
> il Bilder |:| @ Englisch_List_of Words_Earth.xlsm
> [l Dokumente HOChgeIadene
D Erf  Englisch_Video_Earth.mp4
> @l Inbox Dateien werden
hier angezeigt.
— - English_presentation.pptx y
v [l Klasse6 D D sl= ' P y
B Englisch
D @ English_Presentation_My_dog.docx.pdf
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Dateinamen dndern
Dateinamen von Dateien, die schon in der Bildungscloud hochgeladen sind, lassen sich auch nachtraglich
andern.

8¢ Bildungscloud » Suchen... L) LOGINEO

Klicke auf das Drei-

©

Meine Inhalte > Klasses > Englisch

Punkte-Menii.

i 1/ Dat
2 Meine Inhalte v D (1/3) ateiname - -

€® vorschau & Infos
> @l Bilder O ) Englisch_List_of words_Earth.xlsm :

€@ Herunterladen
> il Dokumente

:
; D f*E  Englisch_video_Earth.mp4 $ In sammlung :
=l > @ Inbox
= D Auf Merkliste
B Kasse 6 O B Eng :
S = N variante anlegen
Wahle ,Infos be-
i Englisch -
| e D En; al‘belten“ aus. +2), Freigeben :
- Gemeinsame Inhalte » —— 53 Schnell-Bearbeitung
v Unit1_Text.docx o :
< Von mir freigegeben 4 [ #  Infos bearbeiten
Infos bearbeiten X
) s v Urspriinglicher Dateiname.
—

B Allg. Informationen

Doteirame + Andere den Dateinamen, aber nicht die
Unit‘_m.docx - .
Dateierweiterung (z. B. docx).
Wird nur im Workspace und verbundenen Netzlaufwerken (WebDAV) angezeigt. Bitte verwenden Sie keine Sonderzeichen! ——— ateie elteru g ( doc )
Titel erganzen...
Ist kein Titel angegeben, wird der Dateiname verwendet
o Klicke zum Schluss

= A\
3/11 Feldern ausgefullt ABBRECHEN W v an ,,SpeICheI'I‘I .
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Dateien verschieben
Dateien, die in einem Ordner abgelegt sind, lassen sich per Drag & Drop in andere Ordner verschieben.

Meine Inhalte > Dokumente > Englisch Wahle dle Datel aus. HH *
& Meine Inhalte v D (1/2) Dateiname & — acctalltsos, = ‘ﬂ*’*ceer_delt
> £ Bt O B engischinformationen Halte die linke Maustaste gedriickt
v i Dokumente | und ziehe (drag) die Datei liber den
@ Unit1.docx

| i Engisch Ordner deiner Bildungscloud, in dem

> il Inbox sie abgelegt werden soll.

v il Kiasse o Wirf (drop) sie in diesem Ordner ab,
""""" i[ D ? indem du die Maustaste loslasst.

Dateien teilen
Wenn du das Recht von deiner Schule erhalten hast, kannst du Dateien mit anderen Personen teilen. Wahle

dazu die Datei aus, die geteilt werden soll.

:C Bildungscloud > Suchen... L LOGINEO W

Klicke auf das Drei-
Meine Inhalte > Klasse® > Englisch *

Punkte-Menii. Vorschau & Infos

—
i / Dat: n

& Meine Inhalte v | O w2 ateiname « I

© Herunterlagen

¢

> [l Bilder D B English_presentation.pptx LOGI.MNE

o In Sammlung
> Wl Dokumente

Unit1_Story.docx LOGLNE
> il Inb = O D Auf Merkliste
nbox
o - w
B Kasses Wahle ,Freigeben" aus. % Variante anlegen
7
il Englisch +2\ Freigeben
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Freigaben verwalten

s  Gib hier den Namen der Person ein, fur die
EESRUETAE du die Datei freigibst.

+2) EINLADEN / -

Personen oder Gruppen hinzufugen
Q, Personen oder Gruppen hinzufigén l

Setze den Haken, um der eingeladenen
ToniBente o PR Person eine Benachrichtigung zu

toni.bente@ nrwschule

e g ,//

E-Mail Benachrichtigung senden
Bei einer Freigabe an Gruppen, werden deren Mitglieder daruber nur per E-Mail benachrichtigt, wenn oben ei

\—r senden. )
\/

€@ Betrachter

X . darf sef
Gruppen-E-Mail-Adresse angezeigt wird. Was dle Per- snen
. * Mitarbeit
son mit der / Mitarbetter
. darf sehen, bearbeiten,
K"Cke zum SChIUSS auf ,,SpeiChern“. Datei ma- Berechtigungen sehen und Objekte
hinzufugen
chen darf,
. Koordinator
~_\ entscheidest &
ABBRECHEN SPEICHERN . darf sehen, bearbeiten, |&schen,
- - du hier. Berechtigungen sehen und andern,

/ Objekte hinzufigen und entfernen,

vertffentlichen

Dateien l16schen und wiederherstellen

Nicht mehr benétigte Dateien kdnnen geléscht werden.

$* Bildungscloud » Suchen... L) LOGINEO W

Wabhle die zu léschende Da-
Meine Inhalte > . ) . . o *
Klicke auf ,Léschen", um die tei aus und klicke auf das
2 Meine Inhalte ~ Dateien in den Papierkorb Zu Drei-Punkte-Menii. J .
> sider verschieben. . —
> il Dokumente g( Ausschneiden
D @ [, ST
> Il Inbox |_D Kopieren

v [l Klasse 6
-
B Loschen
B Englisch

Element loschen? % e i
@ Unit1_Story.docx BeStatIge, daSS du d|e

Datei [6schen mochtest.

Maochten Sie das Element 'Unit1_Story.docx’ wirklich loschen?

ABBRECHEN JA, LOSCHEN
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Dateien aus dem Papierkorb wiederherstellen oder endgiiltig lI6schen
Geldschte Dateien befinden sich noch 30 Tage im Papierkorb. Du kannst versehentlich geldschte Dateien
und Ordner, die dort liegen, wiederherstellen. Du findest sie dann wieder im urspriinglichen Ordner.

:. Bildungscloud > o LOGINED
Papierkorb i LOSCHEN k™ WIEDERHERSTELLEN

z Meine Inhalte > an Dateiname Um dle Datel gelds; A
endgiiltig zu
2% Gemeinsame Inhalte > | W) Unit1_Textdocx 9 g
'< Von mir freigegeben > IOSChen, Um dle Datel
U Klicke auf wiederherzustel-
e e dhle die Datei aus. ; _ _

S ) auf den Papier- len, klicke hier.

G Ich bin zustandig /
korb. /

i Papierkorb /

Gemeinsame Inhalte

Auf den Bereich ,Gemeinsame Inhalte™ haben alle Nutzerinnen und Nutzer der LOGINEO NRW-Bildungscloud
deiner Schule Zugriff. Hier findest du Ordner und Dateien, die andere Nutzerinnen und Nutzer mit dir geteilt
haben. Diese kannst du, je nach Berechtigung, ansehen, herunterladen oder auch bearbeiten.

Dateien suchen
Um eine Datei zu suchen, gibst du den Dateinamen in das Suchfeld ein. Die Datei wird dir dann direkt ange-

zeigt. Alternativ kannst du die Datei in den Ordnern suchen, die dir angezeigt werden.

Seite 10
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:. Bildungscloud > m"oS(huleraustausch‘ Q L' LOGINEO W

Gemeinsame Inhalte Gib den Dateinamen in das Such- m o
o .. - feldeinund bestatige mit ,Enter®. | I cooe

2 MeineInhalte > | /_

& Gemeinsame Inhalte v D | | .nrw.schule

> .nrw.schule
i(: Von mir freigegeben >
> Fur mich freigegeben >
G Ich bin zustandig

i Papierkorb

3. Bildungscloud > In"oS(huIeraustaus(h‘ 0\ L LOGINEO W

Alle Dateien > “Info Schileraustausch’ unn *

Klicke auf das Drei-

D (0/1) Dateiname & n
; Meine Inhalte > 1 Punkte_Menu.
2% Gemeinsame Inhalte > |:| [  Info Schileraustausch.docx adm‘m'r@nr:-_ie-sent 150372022 T=Ke
< v . . .. . @) vorschau & Infos

Die Datei erscheint in der Liste.
> - ; _ Um die Datei herunterzuladen, _ .
. €Y Herunterladen

0 1eh bin zusezndig klicke auf ,Herunterladen".

A
Wl Papierkorb

Fiir mich freigegeben

Im Bereich ,,Fiir mich freigegeben™ kannst du Dateien und Ordner sehen, auf die andere Nutzerinnen oder
Nutzer dich eingeladen haben. Je nach Berechtigung kénnen die Objekte angezeigt, bearbeitet, und/oder
heruntergeladen werden. Unter ,Fiir mich freigegeben™ werden Materialien angezeigt, die durch Freigabe
mit der jeweiligen Nutzerin bzw. dem jeweiligen Nutzer geteilt wurden. Dies kann durch eine Einzelfreigabe
geschehen sein oder im Rahmen einer Gruppenzugehdrigkeit, wenn Materialien mit einer Gruppe geteilt

wurden.

Zunachst werden nur die Dateien angezeigt, die direkt fir dich freigegeben wurden.
Um auch Freigaben anzusehen, die dir im Rahmen einer Gruppenfreigabe freigegeben wurden, klickst du auf
das Symbol ,Freigaben-Empfanger umschalten™.
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o = O

Fur mich freigegeben

041 Dateiname erstellt von zulat eigaben-Empfanger umschalten
2 Meine Inhalte > | D ) v

11,6 KB

O W) Arbeitsblatt 1.docx

A% Gemeinsame Inhalte >

Klicke auf die Figur, um die
Ansicht umzuschalten. )

< Von mir freigegeben >

> Fir mich freigegeben v

Profi-Tipp: Versionen von Dateien
Dokumente werden oft iberarbeitet und weiterentwickelt. In LOGINEO NRW kannst du Dateien in mehreren

Versionen speichern. Das spart Speicherplatz und ist eine gute Méglichkeit, Anderungen zu dokumentieren.

Datei durch eine gednderte Version ersetzen

Meine Inhalte > Klasse6 > Englisch

+2, Freigeben

z Meine Inhalte D (0/1) Dateiname & erstellt von zuletz
> @l Bilder D \2 English_presentation.pptx LOGILNEO®@ 53 schnell-Bearbertung
== o /' Infos bearbeiten
7 pomens Um die Datei zu bearbeiten, klicke ' o
_ Lizenz
(AN auf das Drei-Punkte-Menii und
- Beteiligte
S dann auf , Infos bearbeiten".
/ [U Workflow
W Englisch /
Klicke unter ,Version" auf ,Material er-
ImivEs e e setzen", um die neue Version hochzuladen.
English
MATERIAL ERSETZEN Vokabeln zu "animals” ergénzt T— /
Beschreibe, was du an der sy . -
Bestdtige dann mit ,Speichern".
ABBRECHEN . "
[ srecne )

Datei verandert hast.
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Eine vorherige Version wiederherstellen

:. Bildungscloud > Suchen... L' LOGINEO w

Wabhle die Datei aus

und klicke auf das ,i*.
(/1) Dateiname mptx X

Meine Inhalte > Klasse6 > Englisch +8) FREIGEREN : [ ]

2 MeineInhalte v

0 0
> Wl Bilder L&  English_presentation.ppix LOGL.NEO@ Vo ® ih i

e Version (1.2)
LOGI NEQ
Vor 3 Minuten

> il Dokumente

Den Verlauf der Versionsan-

LOGINEORINUVS

> il 'nbox ) inhalt aktualisiert
I derungen siehst du nach dem © mn
= Klick auf das Uhren-Symbol.
| W Engiisch Version (1.1)
LOGI NEO

Vor 20 Minuten

.e
Gemeinsame Inhalte > .
- Vokabeln zu “animals” ergdnzt

Die vorherige Version der

< Von mir freigegeben > ¢ @ ANZEIGEN 2]
Datei kannst du dir hier an-
> Fir mich freigegeben > . Version (1.0)
zeigen lassen. LoGI O
2.07.2023

Datei wurde erstellt

u Ich bin zustandig
_ ©® ANZEIGEN <9
W Papierkorb

Klicke hier, um eine vorherige
Version wieder
herzustellen.

Speicherplatz
]
1.004,4 MB frei von 1 GB

Zurucksetzen?
X

English
Klicke ,Ja", um die vorhe-

rige Version wiederher-

NEIN N zustellen.

Sind Sie sicher, dass Sie die Version des Elements andern machten?

Herausgeber: Medienberatung NRW
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